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Su Despacho

|
Estimado Viceministro:

De la manera mas

atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentar mi

INFORME !DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Admlmstratlvo por Servicios Técnicos No. 497-2019, aprobado mediante
Acuerdo M:nlsterlai No. 7-2019, correspondiente al mes de septiembre del

presente aﬁo
000140 Ser‘ie

y para
(I’.A”

el cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimero

/

ealizadas

Actividadeé' I

a) Apoy%r

Tesoreria del

b) Brindar

apoyo

en el

procesamiento de datos de documentos de la Seccion de

Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes.

en la operacion de libros de control de la Seccién de Tesoreria

del Départa'mento Financiero de la Direccion General de las Artes.

Apoyar
docume

C)

verifi c;ando qu

Bﬁndér
Depaﬁa

d)
Tesorer

Otras ac

ntos

apoyo
menio

a del

para pago por
e estén con los requisitos previos.

- en la recepcion de

medio de Fondo Rotativo y Caja Chica,

en el control del archivo de la Seccion de Tesoreria del
Financiero de la Direccidon General de las Artes.

Apoyar en la reahzac;on de la correspondencia relacionada con la Seccioén de
I)epartamento Financiero de la Direccion General de las Artes.

stividades aj fines al contrato.

Guatemala, 30 de septiembre del 2019 < -
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Resultados

Obtenidos

a). Se apoyo en el archivo de correspondencia ingresada a la seccion Y,

tesoreria en el mes de septiembre.

b) Se appyé en el ingreso de facturas en el Sistema de Contabilidad
Integrejlda SICOIN de la Seccion de Tesoreria durante el mes de
septiembre.

c) Se apoy6 e?n la redaccién de Finiquitos en la Seccidn de Tesoreria. /
a) Se apoyod enla operatoria en los Libros de Combustible, registrando J/

los formularios de solicitud de Combustible de: Direccion vy
Coordinacién del mes de septiembre.
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